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Warszawa, dnia 21 października 2025r.  

ADM.26.43.2025 

Zaproszenie do złożenia oferty 

w postępowaniu na usługę bieżącej konserwacji instalacji i urządzeń elektrycznych w placówkach 

Biblioteki Publicznej Dzielnicy Wola m.st. Warszawy  

1. Informacja o Zamawiającym 

Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wola m.st. Warszawy z siedzibą w Warszawie przy  
al. „Solidarności” 90, 01-003 Warszawa;  

NIP  527-12-52-242; REGON: 000284374;  

Strona internetowa: www.bpwola.waw.pl  

e-mail: administracja@bpwola.waw.pl  

Numer telefonu: 22 838-37-91 

2.  Przedmiot postępowania  

Przedmiotem niniejszego postępowania jest świadczenie usługi bieżącej konserwacji instalacji 

i urządzeń elektrycznych w placówkach Zamawiającego, polegającej w szczególności na:  

a) naprawie istniejących urządzeń instalacji elektrycznej, jak gniazdka, wyłączniki, przełączniki, 

dzwonki itp., 

b) konserwacji tablic rozdzielczych, wymiany bezpieczników oraz zabezpieczenia tablic przed 

dostępem osób nieupoważnionych,  

c) wykonywaniu okresowych przeglądów instalacji elektrycznej, 

d) bieżącej naprawie drobnego sprzętu elektrycznego, będącego w użytkowaniu Zamawiającego 

e) konserwacji instalacji elektrycznej oraz wymianie żarówek oświetleniowych, 

f) doraźnym usuwaniu awarii instalacji elektrycznych, 

g) dokonywania drobnych przeróbek instalacji, mających na celu ułatwienie korzystania 

z instalacji przez użytkowników, 

h) kontroli dopuszczalnego obciążenia sieci oraz oszczędnego zużycia energii elektrycznej, 

i) wystawianiu pisemnych opinii o zniszczeniu lub przeciwskazaniach do użytkowania sprzętu 

elektrycznego,   

j) dokonywaniu - za zgodą Zamawiającego - zakupów podstawowych materiałów, niezbędnych 

do realizacji zadań, przy czym koszty zakupu ponosi Zamawiający, 

k) współpracy z dyrekcją Zamawiającego oraz kierownikami poszczególnych placówek 

w sprawach remontów i inwestycji w zakresie instalacji elektrycznej.  

Usługa świadczona będzie w Warszawie, w Dzielnicy Wola w następujących placówkach 

Zamawiającego: 

1) ul. Wolska 75, 

2) ul. Wolska 66, 

3) ul. Ciołka 20, 

4) ul. Młynarska 35 A, 

http://www.bpwola.waw.pl/
mailto:administracja@bpwola.waw.pl
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5) ul. „Solidarności” 90, 

6) ul. Bielskiego 3, 

7) ul. Żytnia 64, 

8) ul. Redutowa 48, 

9) ul. Chłodna 11,  

10) ul. Twarda 64, 

11) ul. Nowolipki 21, 

12) ul. Staszica 5A, 

13) ul. Nowolipie 20, 

14) ul. Ordona 12 F 

Termin świadczenia usługi: od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.    

Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określony został w projekcie umowy, stanowiącej 

Załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do złożenia oferty.    

Osoba udzielająca informacji:  

p. Marek Miszewski nr tel. 22 529-09-39; adres e-mail: administracja@bpwola.waw.pl;  

3. Kryteria wyboru 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która będzie spełniać wymogi niniejszego 

zaproszenia, a cena realizacji zamówienia będzie najniższa spośród złożonych ofert (cena 100%).  

4.  Cena oferty 

Zważywszy iż usługa świadczona będzie w wielu placówkach Zamawiającego, Wykonawca w ofercie 

winien podać stawkę godzinową netto i brutto za świadczoną usługę.   

Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku i obejmować całkowity koszt wykonania usługi (koszty robocizny i materiałów 

(z zastrzeżeniem postanowień pkt 2 lit. j) oraz narzędzi i sprzętu niezbędnego do wykonania usługi, 

oraz należne podatki, w tym podatek VAT). 

W razie rozbieżności pomiędzy ceną wyrażoną cyframi i słownie, Zamawiający dokona stosownej 

korekty i przyjmie jako wiążącą cenę wyrażoną cyframi. 

W sytuacji gdy zostaną złożone oferty z taką sama ceną, Zamawiający zaprosi tych Wykonawców do 

złożenia ofert dodatkowych.  

5.  Forma oferty 

Wymagana forma złożenia oferty: 

Wg wyboru Wykonawcy składającego ofertę: 

− pisemnie – na adres Zamawiającego, 

− pocztą elektroniczną na adres: administracja@bpwola.waw.pl  

Zaleca się złożenie oferty z wykorzystaniem wzoru formularza stanowiącego Załącznik nr 2 do 

niniejszego Zaproszenia. Zamawiający dopuszcza sporządzenie oferty w innej formie niż 

mailto:administracja@bpwola.waw.pl
mailto:administracja@
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proponowany wzór formularza oraz przekazanie szczegółowych informacji nt. przedmiotu oferty 

(w tym w postaci np. folderów, katalogów, itp.).  

6.  Termin przesyłania oferty  

Prosimy o przesłanie oferty w formie wskazanej w pkt 5 w terminie do dnia  27 października 2025 r.  

do godz. 10:00 

7. Zasady przetwarzania danych 

W związku z realizacją obowiązków wynikających z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informacja 

o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych oraz o przysługujących Państwu prawach 

z tym związanych zamieszczona jest na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem:  

https://www.bpwola.waw.pl/index.php/ochrona-danych-osobowych 

 

8. Informacje dodatkowe  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zapytania na każdym jego etapie prowadzenia lub 

unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość do niedokonania wyboru żadnej oferty.  

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

 

9. Odrzucenie oferty 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który: 

1) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

2) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

3) złożył ofertę po terminie składania ofert. 

Załączniki: 

1) Projekt umowy, 

2) Formularz oferty  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.bpwola.waw.pl/index.php/ochrona-danych-osobowych
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Załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty  

ADM.26.43.2025 

PROJEKT  
UMOWA nr ADM.022….2025 

na  świadczenie usługi bieżącej konserwacji instalacji i urządzeń elektrycznych w placówkach 

Biblioteki Publicznej Dzielnicy Wola m.st. Warszawy  

 
 
zawarta w dniu ……… 2025 r. w Warszawie,  pomiędzy: 
 
Biblioteką Publiczną w Dzielnicy Wola m. st. Warszawy z siedzibą w Warszawie, przy al. 
„Solidarności” 90; 01-003 Warszawa, NIP: 527-12-52-242; Regon: 000284374, reprezentowaną przez:  
 
- …………………………………………….. 
  
- ……………………………………………... 
 
zwaną dalej „Zamawiającym”, 
 
a 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
zwaną dalej „Wykonawcą”  
 
Umowa została zawarta poniżej kwoty wynikającej z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). Wobec niniejszego 

umowa nie podlega przepisom w/w ustawy. 

§ 1 
 
1. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę bieżącej 

konserwacji instalacji i urządzeń elektrycznych w następujących placówkach Zamawiającego 
w Warszawie, w Dzielnicy Wola:  

a) ul. Wolska 75, 

b) ul. Wolska 66, 

c) ul. Ciołka 20, 

d) ul. Młynarska 35 A, 

e) ul. „Solidarności” 90, 

f) ul. Bielskiego 3, 

g) ul. Żytnia 64, 

h) ul. Redutowa 48, 

i) ul. Chłodna 11,  

j) ul. Twarda 64, 

k) ul. Nowolipki 21, 
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l) ul. Staszica 5A, 

m) ul. Nowolipie 20, 

n) ul. Ordona 12 F 

2. Wykonawca w ramach obowiązku, o którym mowa w ust. 1 zobowiązany jest do: 
1) naprawy istniejących urządzeń instalacji elektrycznej, jak gniazdka, wyłączniki, 

przełączniki, dzwonki itp., 

2) konserwacji tablic rozdzielczych, wymiany bezpieczników oraz zabezpieczenia tablic 

przed dostępem osób nieupoważnionych,  

3) wykonywania okresowych przeglądów instalacji elektrycznej, 

4) bieżącej naprawy drobnego sprzętu elektrycznego, będącego w użytkowaniu 

Zamawiającego 

5) konserwacji instalacji elektrycznej oraz wymianie żarówek oświetleniowych, 

6) doraźnego usuwania awarii instalacji elektrycznych, 

7) dokonywania drobnych przeróbek instalacji, mających na celu ułatwienie korzystania 

z instalacji przez użytkowników, 

8) kontroli dopuszczalnego obciążenia sieci oraz oszczędnego zużycia energii elektrycznej, 

9) wystawiania pisemnych opinii o zniszczeniu lub przeciwskazaniach do użytkowania 

sprzętu elektrycznego,   

10) dokonywania - za zgodą Zamawiającego - zakupów podstawowych materiałów, 

niezbędnych do realizacji zadań, przy czym koszty zakupu ponosi Zamawiający, 

11) współpracy z dyrekcją Zamawiającego oraz kierownikami poszczególnych placówek 

w sprawach remontów i inwestycji w zakresie instalacji elektrycznej.  

3. Wykonanie robót będzie potwierdzane pisemnym protokołem przez kierowników jednostek 
organizacyjnych Zamawiającego, co będzie stanowiło podstawę do wystawienia przez 
Wykonawcę rachunku/faktury.  

4. Wykonawca  będzie realizował swoje obowiązki niezwłocznie, na każdorazowe telefoniczne 
zgłoszenie Zamawiającego lub wysłane pocztą elektroniczną na adres e-mail wskazany w § 2 ust. 
8 umowy, jednak nie później niż w terminie 1 dnia roboczego (za dzień roboczy uznaje się każdy 
dzień tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy - świąt) 
od telefonicznego zgłoszenia lub doręczenia zgłoszenia. 

5. W przypadku awarii, realizacja przedmiotu umowy winna zostać zrealizowana bez zbędnej 
zwłoki, jednakże nie dłużej niż w terminie 2 h (dwóch godzin) od telefonicznego zgłoszenia 
Zamawiającego lub doręczenia zgłoszenia wysłanego pocztą elektroniczną na adres e-mail 
wskazany w § 2 ust. 8 umowy.            
 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy zgodnie z obowiązującymi we 
wskazanym zakresie przepisami prawa i normami, a także przy użyciu urządzeń i sprzętu 
odpowiadających wymaganiom przepisów prawa i norm. 

2. Wykonawca poświadcza, że posiada uprawnienia wymagane obowiązującymi przepisami prawa 
umożliwiające wykonanie przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy przy pomocy swoich pracowników  
o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych oraz przy zachowaniu przepisów bhp i ppoż. 

4. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania pracowników, jak za swoje działania 
i zachowania. 
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5. W czasie wykonywania robót Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie szkody na osobach 

i mieniu wynikłe z zaniechania, niedbalstwa, działania niezgodnego ze sztuką budowlaną, 
przepisami bhp i ppoż., a także nieprawidłowego zabezpieczenia narzędzi i materiałów 

6. Wykonawca nie może powierzyć realizacji przedmiotu umowy innej osobie bez zgody 
Zamawiającego, wyrażonej na piśmie.  

7. Niezbędne do wykonania przedmiotu umowy narzędzia, sprzęt zapewnia Wykonawca. 

8. Wykonawca w okresie realizacji umowy będzie przyjmował zgłoszenia dotyczące realizacji 
umowy w tym w zakresie awarii pod następującymi numerami telefonów:  
1) numer stacjonarny:  ……………………. 
2) numer tel. kom. ………………………. 
3) adres email: …………………………. 

 
§ 3 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą w stosunku do Zamawiającego  
i osób trzecich z tytułu szkód wyrządzonych przy usuwaniu awarii. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne :  
1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w przypadku naruszenia terminu, o którym 

mowa w § 1 ust. 4 - w wysokości 2% miesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 6 ust. 1 za każdy dzień zwłoki; 

2) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w przypadku naruszenia terminu, o którym 
mowa w § 1 ust. 5 - w wysokości 100,00 zł brutto za każdy godzinę zwłoki w zakresie 
usuwania awarii; 

3) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% 
miesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn 
leżących po stronie Zamawiającego – w wysokości 10% miesięcznego wynagrodzenia brutto, o 
którym mowa w § 6 ust. 1. 

4. Łączna wysokość kar umownych wskazanych w ust. 2 nie może przekraczać kwoty 30% 
miesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. 

5. Strony zastrzegają sobie prawo żądania odszkodowania przekraczającego wysokość 
zastrzeżonych kar.  

6. Strona zobowiązana jest zapłacić na wezwanie drugiej stronie przysługujące jej kary umowne na  
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych, licząc od dnia doręczenia 
wezwania do zapłaty kary umownej. 

7. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co 
Wykonawca wyraża zgodę.  

8. Obowiązek zapłaty przez Wykonawcę kar umownych pozostaje niezależny tak od wysokości 
poniesionej przez Zamawiającego szkody, jak i niezależny od zaistnienia szkody, w tym 
ewentualnego braku szkody. 
 

§ 4 

Wykonawcę obciążają koszty finansowe nałożone na Zamawiającego przez uprawnione do kontroli 
sprawności urządzeń elektrycznych organy, jeżeli zaniedbał wykonania któregokolwiek z obowiązków  
określonych w § 1 ust. 2 lub nie zawiadomił osoby reprezentującej Zamawiającego o konieczności 
naprawy urządzenia elektrycznego, której zakres wykracza poza ustalenia umowy. 
 

§ 5 

1. Umowa została zawarta na czas określony od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. 
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2. Każda ze stron zastrzega sobie możliwość wcześniejszego rozwiązania umowy z zachowaniem 

jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
 

§ 6 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają wynagrodzenie godzinowe w wysokości:  
……………. zł netto plus podatek VAT, to jest ……. zł brutto (słownie: …………….. złotych   00/100) 
płatne co miesiąc na podstawie ewidencji przepracowanych godzin w terminie do 14 dni od 
przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury. 

2. Całkowita wartość umowy nie przekroczy 16 000,00 zł brutto (szesnaście tysięcy złotych 00/100). 

3. Kwota wynagrodzenia obejmuje wszelkie prace elektryczne, niezależnie od ich rodzaju, 
wymienione w § 1 ust. 2  wraz z dojazdami do poszczególnych placówek  Zamawiającego. 

4. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego kwotą 

wskazaną na fakturze. 

5. Wykonawca oświadcza, że wskazany na fakturze numer rachunku bankowego jest rachunkiem 

rozliczeniowym dostosowanym do płatności metodą split payment (podzielona płatność). 

6. W przypadku zakupów materiałów dokonanych przez Wykonawcę na polecenie Zamawiającego, 
zwrot wydatkowanych środków przez Zamawiającego nastąpi w terminie 7 dni po przedstawieniu 
stosownej faktury VAT. Wykonawca zobowiązany jest przed zakupem materiałów, o których 
mowa w zdaniu poprzednim, uzyskać na zakup materiałów zgodę Zamawiającego lub kierownika 
Działu Administracji Zamawiającego. 

7. Strony wyłączają możliwość przelewu wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz 
osoby trzeciej. 

 
§ 7 

Wykonawca, realizując zakres prac określonych w niniejszej umowie zobowiązuje się do 
przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych osobowych oraz procedur określonych w tym 
zakresie przez administratora danych w Bibliotece Publicznej w Dzielnicy Wola m.st. Warszawy. 
 

§ 8 
Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności przedmiot 
umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy 
z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), która podlega 
udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.  

§ 9 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu  
cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany  treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

3. Ewentualne spory wynikłe na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd 
powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących  egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 



 
 Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wola m. st. Warszawy

01-003 Warszawa, al. „Solidarności” 90 

tel.: (22) 838 37 91, fax: (22) 838 91 68,  

e-mail: administracja@bpwola.waw.pl

  NIP: 527-12-52-242 REGON: 000284374   
 

Załącznik nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty 

Pieczęć wykonawcy 

ADM.26.43.2025 
Formularz oferty 

 

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy 
nr telefonu, adres e-mail 

(adres korespondencyjny) 

   
 
 
 

 

Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wola m.st. Warszawy   

al. „Solidarności” 90,  01-003 Warszawa 

 

Nawiązując do zaproszenia do składania ofert w postępowaniu na świadczenie usługi bieżącej 

konserwacji instalacji i urządzeń elektrycznych w placówkach Biblioteki Publicznej Dzielnicy Wola 

m.st. Warszawy  

składamy niniejszą ofertę i oferujemy wykonanie całego przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia i projektem umowy oraz wynagrodzeniem godzinowym ustalonym w postaci 

iloczynu przepracowanych  godzin oraz stawki za 1 roboczogodzinę w wysokości:  

cena za 1 roboczogodzinę*:..............................................zł, 

słownie: ...............................................................................................................................  

(* cena – obejmuje wszystkie należne podatki, w tym podatek VAT) 

1. Deklarujemy wykonanie zamówienia w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zamówienia i nie wnosimy do nich zastrzeżeń. 

3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności zgodnie z wymogami określonymi w projekcie 

umowy. 

4. Oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty. 

5. Oświadczamy, że zawarte w warunkach zamówienia projekt umowy został przez nas 

zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do  jej zawarcia w miejscu 

i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6. Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) …………………………. 

2) ………………………… 

3) …………………………. 

 

 

_________________________________ 

podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 

 

 


